
 

【法人用】  戸籍証明書等請求書  記入例  

※ 窓 口 で 使 用 し て い る 請 求 書 と 同 様 の 様 式 で あ る た め ， 文 言 の 差

異 や 発 行 で き な い 証 明 書 の 記 載 が あ り ま す が ， ご 容 赦 く だ さ い 。  

 

【 ① 窓 口 に 来 た 方 】  

当 該 請 求 に 係 る ご 担 当 者 様 の 氏 名 ， 連 絡 先 （ 日 中 に 連 絡 可 能 な 番

号 ） を 記 入 し て く だ さ い 。  

 

【 ② 請 求 者 】  

法 人 の 住 所 ， 法 人 名 ， 代 表 者 名 ま た は 責 任 部 署 の 責 任 者 名 を 記 入

し て く だ さ い 。 ※ １ の 場 合 を 除 き ， 会 社 の 代 表 者 印 又 は 社 判 の 押

印 は 不 要 で す 。  

 

【 ③ ど な た の 証 明 が 必 要 で す か 。 】  

対 象 者 の 本 籍 ， 筆 頭 者 氏 名 ， 請 求 対 象 者 の 氏 名 を 記 入 し て く だ さ

い 。  

 

【 ④ 請 求 者 と 請 求 す る 戸 籍 の 方 と の 関 係 】  

 空 欄 で 構 い ま せ ん 。  

 

【 ⑤ 請 求 理 由 】  

詳 細 な 理 由 を 記 入 し ， 必 要 に 応 じ て 請 求 理 由 を 疎 明 出 来 る 資 料 を

添 付 し て く だ さ い 。  

※ 戸 籍 の 附 票 に 「 戸 籍 の 表 示 」 ま た は 「 在 外 選 挙 人 事 項 」 の 記 載

す る 場 合 は ， 記 載 が 必 要 と な る 理 由 を 必 ず 記 入 し て く だ さ い 。  

 

【 ⑥ 必 要 な 証 明 書 】  

必 要 な 証 明 書 に チ ェ ッ ク を 入 れ て 必 要 通 数 を 記 入 し て く だ さ い 。  

※ １ 戸 籍 の 附 票 を 請 求 す る 場 合 は ， 【 ② 請 求 者 】 欄 に 会 社 の 代 表

者 印 又 は 社 判 の 押 印 が 必 要 で す 。  

※ ２ 戸 籍 個 人 事 項 証 明 書 （ 戸 籍 抄 本 ） を 請 求 す る 場 合 は 【 ③ ど な

た の 証 明 が 必 要 で す か 。 】 欄 に 対 象 者 を 必 ず 記 入 し て く だ さ い 。  

 

 ≪ 注 意 ： 交 付 で き な い 証 明 書 等 ≫  

以 下 の 証 明 書 に つ い て は ， 第 三 者 の 方 は 請 求 出 来 ま せ ん の で ご

注 意 く だ さ い 。  

身 分 証 明 書 ， 独 身 証 明 書 ， 受 理 証 明 書 ，  

届 書 の 記 載 事 項 証 明 ， 出 産 一 時 金 証 明 書 （ 届 書 ・ 戸 籍 ）  

 

請 求 日 を 記 入 し て く だ さ い →  


