地域生活支援事業　電子請求受付システム（簡易入力）
請求明細作成マニュアル（単位数マスタ変更後の対応）

　　地域生活支援事業電子請求受付システム（簡易入力）Ｖ２からログインし

　た際に，最新の柏市単位数表へ自動更新し，取り込まれる場合があります。

　　取り込まれない場合は，前回送付した【単位数表更新作業マニュアル】を
　を参考にダウンロードして，手動で取り込み作業をして下さい。

１　請求明細作成の注意点
　　①：受給者番号【？】で登録した利用者を選択

　　②：サービスコード【？】で提供したサービスを選択
　　③：該当するサービスの提供回数を入力し明細追加を押して確定。

　　④：確定後，集計へ（2/3）を押す。
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２　請求額集計へ
　※「選択」欄にある　▼マークの部分をダブルクリック。その後，薄青色の

　　なっていることを確認する。

　

　①：サービス利用日数を入力

　②：給付率９０と入力

　③：決定利用者負担額を入力する。

　　　※利用者負担額が生じる利用者の場合

　　　　決定利用者負担額の欄に総費用額の１０％の金額が入力されているか

　　　確認。

　　　　明細修正を押し，登録する。
　　　
　　　※利用者負担額が生じない利用者の場合

　　　　決定利用者負担額の欄に総費用額の１０％の金額が入力されている
　　　ので，「０」に修正する。

　　　　明細修正を押し，登録する。
[image: image2.png]W HEEEIEETE STEREMVATL (BEAN) - HELITEFRRARSTESATN - x
THMB  f-Yav  ALVTE)
TRRS
[ EERE | G
-
uz
10.000 mrme 29
e #w B A # 51,750 46,575]F PR
BREEEZS 5,175/ REFFIEREE 51,750 F
23
IR (Vo | s | Pl |FEITHAI | BATEAE | $a105E | GEAIEE i
S o 0 S wom| s soee s B 0 st ] | A3
z w [0 sase]  room| s s caew Lae s 22,520
SEAB/3)
e
EEE
I
Lt At
RS L

w2040




※入力が不十分の場合，エラーメッセージが表示されます。すべてのエラーを解消して登録完了です。

※本マニュアルは，請求明細作成手順を中心にまとめております。その他の手順につきまして，「簡易入力システム操作マニュアル」をご確認ください。

