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各種届出様式は，柏市のホームページからダウンロードできます。 

柏市トップページ＞くらし・手続き＞地域活動・コミュニティ＞町会・自

治会・ふるさと協議会＞町会等への補助制度 申請様式一覧 

 ※トップページのキーワード検索もご利用いただけます。 

 

 

 

               申請様式 QR コード⇒ 

 

町会 申請様式 検 索 
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  柏市では，住民自治の振興と市民協働のまちづくりを推進するため，安全 

 で住みよい地域社会の実現に向けて市と共に公共的な役割を担っていただい 

 ている町会・自治会・区等（以下「町会等」）に対して，「行政連絡業務交付

金」を交付しています。 

 ＜市が町会等に依頼する主な事項＞ 

○行政連絡資料の配布・回覧・掲示（⇒ p.４） 

○各種委員の推薦（民生委員・投票立会人等）  

○防火及び防犯の推進 

○ごみ集積場の管理と資源回収 

○共同募金等への協力  

 

 

交付額は，次の４つの額の合計額です。 

 

 

 

 

 

 １．行政連絡業務交付金とは 

 ２．交付金の額の算出について 

①均等割 400 世帯ごとに 17,500 円 

②世帯割 世帯数×300 円 

③自主防災組織 

 運営加算 

449 世帯まで 基本額 20,000 円 

449 世帯超  基本額＋（449 を超える 

50 世帯ごとに 1,000 円加算） 

※上限 40,000 円 
※加算対象は令和５年度までに自主防災組織の設立を市に届出している団体。 

 令和６年度に自主防災組織を設立する団体は対象外。      

④K-Net 等運営 

(地域見守り)加算 

20,000 円（３回まで） 

加算要件 災害時要援護者名簿と地図を市から受け取り，要

援護者と支援者の組み合わせが行われていること。 

 ※過去に通算３回の加算（補助金）を受けている団体，もしくは，要件を満た

していない団体は加算対象外 

①均等割 ②世帯割 
③自主防災組織 

 運営加算 

④K-Net 等 

 運営加算 
＋ ＋ ＋ 交付額＝ 

  

基 本 



 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3．交付金の算定（例） 

◆世帯数（配布可能世帯数）：６２０世帯 

◆自主防災組織あり    

◆K-Net に参加表明し，要援護者と支援者の組み合わせが完全に行われている 
 ※受給回数は２回目 

①均等割 ３５，０００円 

②世帯割 ６２０世帯×３００円＝１８６，０００円 

③自主防災組織運営加算 

④K-Net 等運営加算 

＋ 

＋ 

２４，０００円 

＋ 

２０，０００円 

合 計 金 額 

＝ 

２６５，０００円 

 「振込通知書」に加算金額の内訳を明記いたしますので，

町会等と自主防災組織の会計・銀行口座を別にしている

場合は，必要に応じて振替処理をお願いいたします。 
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 4．事務手続きの流れ 

３月１日 

行政連絡便 

にて送付 

<行政連絡書類の送付> 

①令和６年度 世帯数等報告書 

②自主防災組織・ K-Net 等運営（地域見守り）加算調書 

③柏市行政連絡業務受諾書（兼）個人情報の目的外利用等に係る同意書 

④貴団体の収支決算報告書（総会資料写し等） 

 

 

 <届出書類の提出> 

①から⑤の書類を提出ください。 

 

用紙に直接記載していただくか，LoGo フォーム（下記 QR コード）からオンラインでの回答

も可能です。 

 

記載方法につきましては p.６～１２の「記載例」をご参照ください。 

●ロゴフォーム提出 QR コード● 

  【世帯数報告書】 

 

 

 

 

 

回答提出後の内容に修正等がある場合は必ず市民活動支援課までご連絡ください。 

提出期限：令和６年５月３１日（金） 

 

 

書類が揃い

次第順次 
「振込通知書」の送付・交付金の振込 

【５月１日の行政連絡便の送付先について】 

４月１０日（水）までに市民活動支援課へ提出された世帯数報告書に記載された住

所地へ送付いたします。４月１０日以降に提出された場合は，発送業務の日程の都

合上，大変恐縮ですが発送先は令和５年度の住所となります。担当交代等がされて

いる場合は書類の回送くださいますようお願い申し上げます。 
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 ◆行政連絡資料の送付は，原則として奇数月（5 月 1 日，7 月 1 日，9 月 1 日，

11 月 1 日，翌年 1 月 15 日，翌年 3 月 1 日）の送付となります。 

 ◆「行政連絡資料の送付先調書」に記載されたお宅へ宅送します。 

  ※下記予定表はあくまで予定であり，一部送付物の増減及び送付予定日が変更になる可能

性があります。 

全地域 一部地域会長のみ 配布 回覧 掲示 その他

令和6年度ゴミゼロ運動の開催について
〇（一部
除く）

○ 環境サービス課

あなたの土地が狙われています 〇 〇 〇 産業廃棄物対策課

振り込め詐欺等電話機等購入等補助金案内チラシ ○ ○ 防災安全課

柏市危険コンクリートブロック塀等除却工事費補助金 〇 〇 建築指導課

柏市木造住宅簡易耐震診断相談会（第１回） 〇 〇 建築指導課

地域福祉の情報誌「紙ひこうき」vol.187 〇 〇 柏市社会福祉協議会総務課

殺虫剤・除草剤等の使用削減，野焼き行為の禁止に関する注意喚起 〇 〇 環境政策課

令和6年度地域祭りの情報提供について 〇 市民活動支援課

令和6年度柏市町会長等会議のご案内 〇 市民活動支援課

令和6年度防犯灯維持費・設置費補助金交付申請書の送付について 〇 市民活動支援課

柏市町会等活動講座プログラム２０２４について（送付） 〇 市民活動支援課

民生委員事務関連通知 〇 福祉政策課

（欠席者用）町会長会議資料 〇 〇 市民活動支援課

柏まつりの開催について 〇 〇 〇 市民活動支援課

柏市木造住宅簡易耐震診断相談会（第４回） 〇 〇 建築指導課

火災予防について 〇 ○ 火災予防課

民生委員事務関連通知 〇 福祉政策課

令和5年度日本赤十字社千葉県支部活動報告 ○ ○ 福祉政策課

地域福祉の情報誌「紙ひこうき」vol.188 〇 〇 柏市社会福祉協議会総務課

柏市犯罪発生マップ（令和6年1月～6月版） 〇 〇 防災安全課

町会長会議アンケート結果 〇 〇 市民活動支援課

令和7年度柏市地域活動支援補助金の募集について 〇 〇 市民活動支援課

町会等活動講座の御案内 〇 〇 市民活動支援課

5月1日

7月1日

9月1日

送付予定日 件名
対象地域 区　　　　分

担当課名

 

5．行政連絡物送付年間予定表 
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全地域 一部地域会長のみ 配布 回覧 掲示 その他

柏市子ども会育成連絡協議会広報誌「子ども会」 〇 生涯学習課

柏市木造住宅簡易耐震診断相談会（第５回） 〇 〇 建築指導課

民生委員事務関連通知 〇 福祉政策課

防犯ポスター 〇 〇 防災安全課

柏市地域活動支援補助金事前説明会と相談会のご案内 〇 市民活動支援課

ＩＣＴ活用講座・実践編開催の御案内 〇 市民活動支援課

民生委員事務関連通知 〇 福祉政策課

柏市社会福祉協議会ポスター 〇 〇 柏市社会福祉協議会総務課

地域福祉の情報誌「紙ひこうき」vol.189 〇 〇 柏市社会福祉協議会総務課

民生委員事務関連通知 〇 福祉政策課

令和７年度版ごみ出しカレンダー ○ ○ 環境サービス課

柏市犯罪発生マップ（令和6年1月～12月版） 〇 〇 防災安全課

防犯灯維持費補助金実績報告のお知らせ 〇 市民活動支援課

新任町会長勉強会の御案内 〇 市民活動支援課

行政連絡書類 〇 市民活動支援課

11月1日

1月15日

3月1日

送付予定日 件名
対象地域 区　　　　分

担当課名

 

 

 

※上記予定表はあくまで予定であり，一部送付物の増減及び送付予定日が変更になる

場合があります。 
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整理番号  NO12345                                    

町会･自治会･区等名  かしわ町会 

令和６年度 世帯数等報告書       
 

 

 

フ リ ガ ナ 

  氏 名 

 カシワ タロウ 

  柏  太郎 

経 験 年 数 □新任     継続（４年目）   

 住 所 
〒２７７―０００５ 

柏市柏５－１０－１ 

電話番号・メールアドレス 

町会長名簿に記載するものにチェックをお願いします。 

いずれにもチェックがない場合は固定電話の番号を町会長名簿に記載します。 

 固定番号  ０４－７１６７－１１１１ 

□携帯番号   

 ※町会長名簿の用途については，個人情報の目的外利用に係る同意書をご覧ください。 

メールアドレス  shiminkatsudo@city.kashiwa.chiba.jp 

柏市から優先して連絡を希望する□へチェックをしてください 

□固定番号       □携帯番号       メールアドレス 

取得について希望するものにチェックをしてください 

柏市と「柏市地域協働を考える会」から簡易なお知らせや町会に役立つ情報をメールで  

お送りしております。いずれにもチェックがない場合は，メールをお送りします。 
 

 受け取る（  柏市  柏市地域協働を考える会 ） 

 □ 受け取らない（ □ 柏市 □ 柏市地域協働を考える会 ） 

※柏市協働を考える会とは，柏市市民活動支援課と 

町会・自治会・区を支援するための協働事業を行っています。 

                             柏市地域協働を考える会H P ⇒ 

 

 

 

６－１．【記載例】「令和６年度 世帯数等報告書」 

１．代表者（町会長・自治会長・区長）に関する情報をご記入ください。 

裏面へ 
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※３ 配布可能世帯数について 

・町会の区域内で各世帯に配布するもの（ごみカレンダー等）の配布世帯数 

・配布方法は，紙及びオンラインのいずれも含めます 

 

 

 

フ リ ガ ナ 

氏       名  
郵便番号・住  所  電 話 番 号 

配布 

部数 

回覧 

部数 

ﾎﾟｽﾀｰ 

部数 

カシワ タロウ 

柏 太郎 

〒２７７－０００５ 

柏市柏５－１０－１ 

7167-1234 400 2 1 

トウカツ ハナコ 

東葛 花子 

〒２７７－０００５ 

柏市柏１－７－１－３０１号 

7167-1113 470 2 2 

 〒   - 

柏市 

    

合    計 
   

870 

 

4 

 

3 

代表者様へ配布・回覧等の見本の宅送が必要な場合は必要部数を記入ください。 

★配布可能世帯数には含まれません★ 

１.代表者（町 会 長 ・ 自 治 会 長 ・ 区 長 ）に関する情報欄に記載され

ている住所に送付します。 

見本 

１ 

見本 

１ 

見本 

１ 

 

◆口座情報◆ 

 

 

 

 

 

①町会加入世帯数 

（８５１世帯） 

②町会未加入世帯数 

（０世帯） 

③配布可能世帯数 

（８７０世帯） 

④回覧必要枚数 

（４枚） 

⑤ﾎ゚ ｽﾀー 必要枚数 

（４枚） 

 

  ８５５世帯 

 

 

   ５世帯 

 

   

８７０世帯 

    

４枚 

    

３枚 

２．世帯数等（カッコ内は昨年度の報告数） 

 

合計数と一致 

３．行政連絡資料の送付先 

 

見本の数は配布可能世帯数には含まれません。 

※昨年度の口座情報が記載されています。訂正がある場合は二重線で訂正をお

願いします。 

カシワチョウカイ カイチョウ カシワ シヤクショ 

カシワ シチョウ 

二重線で訂正 
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6-2.【記載例】「自主防災組織加算調書」 

 

整理番号  NO12345             

町会･自治会･区等名 かしわ町会             

自主防災組織名 かしわ町会自主防災会           

■自主防災組織運営加算調書 

各項目を記入してください。 

世帯数  ８７２ 

代表者氏名  沼南 一郎 

電話番号  ７１６７－１１１５ 

 

◆防災活動について  

※総会資料等の別紙を添付した提出も可能です。 

別紙を提出される場合は， をいれてください。 

◆今年度の防災活動訓練計画◆ 

 別紙の通り 

実施予定年月日 実施項目 
「総会」「会議」 

「訓練」等を記入 
実施内容 

   

   

   

   

   

 

◆昨年度の防災活動報告◆ 

□別紙の通り 

実施年月日 
実施項目 

「総会」「会議」 

「訓練」等を記入 
実施内容 

令和 年５月２８日 訓練 訓練（コロナウイルスにより中止） 

令和 年１０月９日 会議 オンラインにて会議 

令和 年２月２４日 訓練 地域ふるさと協議会防災訓練 

   

   

別紙で提出の際は，防災活動訓練計画がわかる

もの（総会資料等）を添付してください。 

表の記載は不要です。 

 

対象の場合の書式 

※対象外の場合は記載不要です。 
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6-2.【記載例】「K-Net 等（地域見守り）運営加算調書」 

 

整理番号 NO12345           

町会･自治会･区等名  かしわ町会           

 

■K-Net 等運営（地域見守り）加算調書 

受給可能回数 

                                          １回 

下記の状況を教えてください。 

該当する場合に  及び各項目を記入してください。 

 

 柏市より，災害時要援護者名簿および地図を受け取っている。 

 要援護者と支援者のマッチングが行われている。 

 ・令和 年 10 月 マッチング完了 

 ・支援者数  個人支援 3 人 

        班・棟・グループ支援    班・棟・グループ 

 

両方  がついた場合に 20,000 円が加算されます。 

 

 

K-Net 等運営（地域見守り）加算について 

受給できる回数は３回までです。 

K-Net 等運営（地域見守り）加算調書に記載されている受給可能回数をご確認ください。 

既に上限に達している場合は加算申請の対象外となりますが，町会等の状況を把握するためご提出くださいま

すようお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

０回の記載であれば交付申請対象外

となります。 
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柏市行政連絡業務受諾書（兼） 

個人情報の目的外利用等に係る同意書 

 

 当 町 会・自 治 会・区 等 は ，市 行 政 の 円 滑 な 推 進 に 協 力 す る こ と を

目 的 と し て ，※ 柏 市 行 政 連 絡 業 務 規 則 第 3条 第 1号 か ら 第 7号 に 基 づ
き ，行 政 連 絡 業 務 を 受 諾 し ま す 。ま た ，私 は 行 政 連 絡 業 務 の た め に
届 け 出 た ，個 人 情 報（ 氏 名 ，住 所 ，電 話 番 号 ，メ ー ル ア ド レ ス ）に
つ い て ， 裏 面 の 項 目 に 係 る 利 用 及 び 提 供 に 同 意 い た し ま す 。  

 

令和 年４月３日 

 

     町会・自治会・区等名    かしわ町会                  

 

     代 表 者 氏 名     柏 太郎                  

 

柏市長  太 田 和 美  あて 

 

  ※柏 市 行 政 連 絡 業 務 規 則 （ 抜 粋 ）  
  （業務の受託） 
  第3条 市長は，次に掲げる行政連絡業務を町会に対し，委託するもの      
     とする。 

  (1) 行政連絡資料の配布，回覧及び掲示 

  (2) 各種委員の推薦 

  (3) 防火及び防犯の推進 

  (4) 防災組織の設立及び運営 

  (5) 災害時要援護者（災害時に援護が必要である者をいう。）の支 

     援体制の構築 

  (6) ごみ集積所の設置管理及び資源回収 

  (7) その他市長が必要と認めるもの 

 （業務の受諾） 

 第 3 条の 2 町会の代表者(以下「町会長」という。)は，前条に規 

   定する業務を受諾しようとするときは，業務受諾書を市長に提出 

   しなければならない。 

 （交付金の交付） 

  第４条 市長は，第３条に規定する行政連絡業務を行う町会に対し， 

        交付金を交付するものとする。 

６－３．【記載例】「柏市行政連絡業務受諾書（兼） 

          個人情報の目的外利用等に係る同意書」 

１０ 
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個人情報の目的外利用等に係る同意書  

 同意する項目について，☑をしてください。  

  同 意 で き な い 項 目 （ チ ェ ッ ク の 無 い も の ） に つ い て ， 提 供 等 の 問 合 せ  

  が あ っ た 場 合 に は ， そ の 都 度 お 電 話 等 で 確 認 さ せ て い た だ き ま す 。  

 

 □  以下全てに同意する。  
 

 □  町 会 ・ 自 治 会 ・ 区 長 等 名 簿 へ の 掲 載 （ 名 簿 の 配 布 先 は 以 下 の と お り ）  

 1.  柏 市 町 会 ・ 自 治 会 ・ 区 長 等  

 2.  柏 市 社 会 福 祉 協 議 会  

  3.  柏 市 立 小 学 校 ・ 柏 市 立 中 学 校  

 4.  柏 市 役 所 各 課  

 5.  柏 市 議 会 議 員  

 ※ 市 民 等 一 般 に 配 布 す る も の で は あ り ま せ ん 。  

 □  柏 市 及 び 柏 市 の 外 郭 団 体 ・ 柏 市 立 小 学 校 並 び に 中 学 校 に お い て ，  

   行 政 連 絡 業 務 以 外 の 各 事 業 に つ い て 利 用 す る 場 合  

 □  当 町 会 等 の 区 域 内 に 建 築 物 等 を 建 築 す る 際 に ， 当 町 会 等 及 び 隣 接 す

る 町 会 等 の 周 知 ・ 調 整 等 の た め に 事 業 者 等 か ら 求 め が あ っ た 場 合  

 □  当 町 会 等 の 区 域 内 に 新 た に 入 居 し た 方 か ら ， 求 め が あ っ た 場 合  

 □  国 ・ 県 等 他 の 公 共 団 体 及 び 公 益 的 な 団 体 か ら 求 め が あ っ た 場 合  

 □  ふ る さ と セ ン タ ー の 利 用 等 ， 町 会 等 に 対 し て 用 務 が あ っ て ， 求 め が  

   あ っ た 場 合  

 □  そ の 他 公 益 的 な 目 的 で 使 用 さ れ る 場 合  

１１ 
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６－５．【記載例】「貴団体の決算書（総会資料写し等）」 

記入日を記載してください。 

行政連絡業務交付金については，収支予算書および収支決

算書に積算根拠も含めて明記するなど，透明性ある会計処

理をお願いいたします。 

行政連絡業務交付金が適正に計上され支出されていること

を確認させていただくために，貴団体の総会にて議決された

決算書の提出をお願いいたします。 

令和〇年度  ○○町会収支決算

書 

行政連絡業務交付金の金額記載については，他の補助金や

交付金との合算額ではなく，独立した金額での記載をお願い

いたします。 
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